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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Zunéchst rufen Sie bitte die Startseite unter der Adresse http://www.kompetenzscr eening.de/smk/
auf. Im Menu wéhlen Sie bitte den Menupunkt Anmeldeverfahren flr eine neue Testung aus.
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Bitte wahlen Sie aus:

Testung starten

Testung fortsetzen

Gruppenauswertung starten
anmeldeyerfahren filr eine neue Testung <+

Solften Sie Fragen zum Handling haben, wenden Sie sich an: spubler@kompetenzscresning.de
Weitere Informationen zu smk finden Sie auf unserer Homepage: http:/fwww kompetenzsereening.de

n-kompetenzdiagnostik

Daraufhin werden Sie von smk aufgefordert die personlichen Daten der Testleitung einzugeben.
Die Anschrift der personlichen Daten ist gleichzeitig die Rechnungsanschrift.
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Anrede: Herr v

arname: M

Nachname: [Mustermann

Institut/Firma: [musterschula
StrafiefHausnummer: Musterst 88 |

PLZ/OIL: [a9988 | [Musterstadt
Land: Schweiz Gl
Telefan: 00413327888 ]

yn-kompetenzdiagnostik
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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Nach Mausklick auf die Schaltflache ,, >>Weiter* erscheint ein Formular zum Anlegen des
Projektnamens und Projektkennwortes.

Der Projektname benennt den Speicherort der Daten Ihres Projektes auf unserem Server. Bel

technischen Schwierigkeiten kénnen wir Ihnen gezielt weiter helfen, wenn Sie bel Inanspruchnahme
unseres Supports den Projektnamen nennen.

Unter smk laufen zur gleichen Zeit viele verschiedene Projekte. Damit smk die Testteilnehmer und
Dozenten zu dem richtigen Projekt zuordnen kann, benttigt smk das Projektkennwort. Das
Projektkennwort verbindet die Benutzer beim Login zu Ihrem Projekt.

& smk - Microsoft Internet Explorer
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Projekthennwort anlegen

Um zu gewdhrleisten, dass ausschliefilich autorisierte Teilnehmer an der Umfrage teilnehmen kinnen, ist diese kennwortgeschiitzt. Deshalb missen
Sie jetzt einen Projektnamen und ein Kennwort fiir das Projekt anlegen. Yergeben Sie im ersten Feld einen Projektnamen chne Sonderzeichen und
Umlaute mit mindestens 6 Zeichen oder Ziffern. Yergeben Sie dann im zweiten Feld ein Passwort fiir das Projekt, ebenfalls ohne Umlaute und

Sonderzeichen mit mindestens 6 Zeichen oder Ziffern. Im dritten Feld wiederholen Sie bitte die Passworteingabe. Klicken Sie dann auf die
Schaltflache ‘Weiter'.

Projektname:;
Projektienmyart: A
Projektkennwort - \Wisderhaolung:

kompetenzdiagnostik
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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Nach Mausklick auf die Schaltflache ,, >>Weiter* erscheint ein Formular zur Auswahl der
Kompetenzbereiche, die in der Testung gemessen werden sollen. Sie kdnnen damit die Inhalte des
Fragebogens festlegen.

28 smic - Microsoft Internet Explorer
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Kompetenzbereiche auswahlen

Sozialkompetenzen: e}
Methodenkompetenzen: ]
Personalkompetenzen:
Fachkompetenzen: O

Jstion-Kompetenzdiagnostik
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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Nach Mausklick auf die Schaltflache ,, >>Weiter* erscheint ein Formular zur Angabe der

Testgruppen.

Innerhalb eines Projektes gibt es verschiedene Testgruppen, die ausgewertet werden.

Die Testgruppe identifiziert die Abteilung oder Schulklasse, der Sie zugehéri
der Lage, Ihre Daten richtig zuzuordnen und auszuwerten.

Geben Sie dazu im linken Textfeld einen Testgruppennamen ein und klicken

g sind. Somit ist smk in

Sie auf die Schaltflache

» Gruppe anlegen”. Die soeben angelegte Testgruppe erscheint dann im rechten Listenfeld unter ,, Ihre

Testgruppen®:

3 smk - Microsoft Internet Explorer,

B

Tastgruppen anlegen
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Nach der Testung erhalten Sie eine Gruppenauswertung. Dazu muss sich jeder Teilnehmer beim Login einer Testgruppe zuordnen
*Bankauszubildende’). Um Thre Testgruppen anzulegen, tragen Sie im linken Textfeld jeweils die Testruppennamen ein, die Sie in
auswerten méchten. Klicken Sie dann abschlieBend bei jeder Testgruppe auf die Schaltfliche ‘Gruppe anlegen’. Sie sehen dann in|

an, die Sie léschen mochten. Klicken Sie dann auf die Schiltfliche "Gruppe lbschen'.

'I.Ihra fastgruppen

Testguppel
Testguppe?

 weiterss |

die von Thnen angelegten Testgruppen. Um eine falsch angelegte Testgruppe zu léschen, klicken Sie zunichst im rechten Listenfq!

(z.8. ‘Dreher’ oder
der Testung

der rechten Liste

Id die Testgruppe

in-kompetenzdiagnostik

Wenn Sie eine angel egte Gruppe |6schen mochten, klicken Sie zunéchst mit der Maus im rechten
Listenfeld die Testgruppe an, die geldscht werden soll. Klicken Sie dann mit der Maus auf die

Schaltflache ,, Gruppe | 6schen”.

Wenn Sie alle Testgruppen angelegt haben, klicken Sie bitte auf die Schatflache ,, weiter>>".
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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Im darauf folgenden Formular werden fir die soeben angelegten Testgruppen die verantwortlichen
Dozenten a's Auswerter fUr die Testgruppen angelegt. Die Dozenten haben durch [hr Kennwort
Zugriff auf die Gruppenauswertung einer bestimmten Testgruppe. Wahlen Sie dazu zunéchst die
Testgruppe aus dem Listenfeld , Testgruppe® aus, fir die Sie einen Dozenten anlegen machten.
Vergeben Sie unter dem Feld ,, Dozentennamen” einen Namen fir den Dozenten.

Legen Siedannim Feld ,, Kennwort" das Kennwort fir den Dozenten fest, mit dem er Zugang zur
Gruppenauswertung der Testgruppe erhalt.

& smk - Microsoft Internet Explorer @@l
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Dozentenkennworter anlegen

Um zu gewdhrleisten, dass ausschliefilich autorisierte Dozenten bzw. Auswerter die jeweiligen Testgruppenberichte einsehen kénnen, sind diese
kennwartgeschiitzt. Deshalb miissen Sie jetzt geeignete Namen und Kennwérter fur die Dozenten bzw. Auswerter anlegen. Wihlen Sie daher
zunéchst aus dem ersten Listenfeld die Testgruppe aus, fiir die Sie einen Dozenten und ein Kennwort anlegen michten. Yergeben Sie im 2weiten
Feld einen Dozentennamen. ¥ergeben Sie dann im dritten Feld ein Kennwert. Im vierten Feld wiederholen Sie bitte die Kennwaorteingabe. Klicken Sie
dann auf die Schaltflache "Weiter'. Wiederholen Sie die Schritte fiir alle Testgruppen. Wenn Sie fiir alle Testgruppen einen Dozentennamen und ein
Kennwort angelegt haben, finden Sie keinen Eintrag mehr in der Testgruppenliste. Sie gelangen dann durch die Schaltflache "Weiter” zum nachsten

Schritt.

Testgruppe: Testgruppe2 V}
Dozentenname: [maier

Kennwort; [ssesee
Kennwort - Wiederholung:  |sssses| |

n-kompetenzdiagnostik

Durch Mausklick auf die Schaltfléche ,,>>Weiter* wird der Dozent mit dem Kennwort gespeichert.
Wahlen Sie nun die néchste Testgruppe aus dem Listenfeld ,, Testgruppe” aus und wiederholen Sie den
Vorgang.

Wenn Sie den Vorgang fir alle Testgruppen abgeschlossen haben, gelangen Sie durch Klick auf die
Schaltflache ,>>weiter* zur Uberpriifung Ihrer Angaben.
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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Scrollen Sie die Seite bis nach unten und Uberprifen Sie lhre Angaben auf Richtigkeit.
Sind alle Angaben richtig, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,, Umfrage anlegen*.

2} smi - Microsaft Internet Explorer
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Umfrage aberprifen und snlegen

AbschlieBend werden alle von Ihnen angegebenen Daten zur Umfrage angezeigt. Uiberpriifen Sie Ihre Daten genau. Scrollen Sie bitte die Seite ganz
nach unten, um alle Daten sehen zu kénnen. Sind alle Daten richtig, klicken Sie bitte auf die Schaltfliche 'Umfrage anlegen’. Sie erhalten dann alle
Daten als E-Mail gesendet. Sollten Sie die Umfrage nicht durchfiihren wollen, klicken Sie auf 'Umfrage abbrechen’.

Kampetenzbereiche

Persiinliche

Daten

E-Mail: spuhler@kompetenzscreening.de Herr
Yorname: Max Mustermann
Institut/Firma: Musterschule Musterstr. 14
PLZ/Ort: 99999 /Musterstadt CH

Telefon: 0041723472364

Projektdaten

Projektname: schultest1122 t10000

Sozialkompetenzen
Methodenkompetenzen
Personalkempetenzen

Sie erhalten dann umgehend eine Email mit der Bestédtigung der Anmeldung Ihrer neuen Testung.

Wielen dank fir Thr Interesse an s m ke

Tm Mailanhang befinden sich samtliche Zugangsdaten fir Thre Testung als PDF - Datei
Bitte bewahren Sie diese Datei sorgfaltig auf’ Wir empfehlen das Anlegen emer
Sichenmgskopie. Die Datel sollte kemnesfalls in Hande Drtter gelangen,

da sie samtliche Zugangsdaten zur Threr Testung enthilt.

Thre Testung wird mnerhalb von 4 Werktagen won uns frei geschaltet

Hier der Linle zu Threr Testung

hitp /e kompetenzscreemng, defsml

Eme genaue Beschreibung der Bemutzung von s m k unter Beriicksichhgung
Threr persénlichen Zugangsdaten erhalten Sie in Anhang

it freundbchen Gridlien

Thr s mk Team

s Antweorten o Allen antworten | gt Weterleiten aa 1N Ordner verschisben - 4 Als Spam markieren
Won: 8% spuhlen@ompetenzscraaning de

An spuhlen@kompetenzsereening. de

Betreff: Umfragedaten smk

Anhinge smkanmeldedaten.pdf

Sehr geehrter Herr Mustermann,
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Anmeldeverfahren flr eine neue Testung

Im Anhang der Email befindet sich eine PDF Datei (smkanmel dedaten.pdf). Diese Datei enthélt alle
Daten und Kennworter fur Ihre Testung.
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Ihre persénlichen Daten:

"

Vomama: Masx MNachname: Mustemmann
Institut/Firma: Musterschule Strasse: Ahomweg 14
Postleitzahl: 8777 Ort: Musterstadt
Land: CH Telefon: 09998 TTTITITT

Email: spuhlen@kompetenzscreening.de

Allgemeina Projekidaten:

Eitte halten Sie das Projektkennwort geheim. Mur Teilnehmer der Umfrage diirfen in Kenninis des Kennwortes gelangen.
Projektnams: schultest0oT Projektkennwort: ZT0000

Kompetenzbereiche:

Sozialkompetenzen
Methodenkompetenzen
Personalkompetenzen

Testgr D und K

Bitte halten Sie die Kennwérter geheim. Nur die entsprechenden Dozenten diirfen in Kenntnis des Kennwortes gelangen.

Testgrupps Dozentenname Kennwort:
Testgruppel Maier 12121212
Testgruppe Weamer 131313
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